ANEXO |
PROJETO BASICO

| 1. DO OBJETO |

11. PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZAGAO, LIMPEZA, HIGIENIZACAO,
ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO DE DIVERSOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DO
MUNICIPIO DE QUITERIANOPOLIS - CE, conforme especificagies técnicas anexas deste edital.

1.2. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS, UNIDADES, QUANTIDADES E VALORES

tem Especificacio dos Servicos Und. | Quant Valor Global
SERVICOS DE ORGANIZACAO, LIMPEZA,
HIGIENIZACAO, ARMAZENAMENTO E
GERENCIAMENTO DE DIVERSOS DOCUMENTOS

1. |ADMINISTRATIVOS DO MUNICIPIO DE| Servigo 01 163.666,67

QUITERIANOPOLIS - CE, COMPREENDENDO 0S
EXERCICIOS DE 2004 A JUNHO DE 2022
(COMPREENDENDO 18 ANOS)

[ 2.0. DA FORMA EXECUCAO DOS SERVICOS |

2 1. Consiste em cuidado com o acervo documental municipal, com o tratamento documental, visando

o armazenamento fisico de documentos em organizacdo e logistica de pesquisa incluindo todo o

gaaﬁan%ewpam@o.wmmmmmm@awmﬂm,mdem

degradada, pasta higienizada, pasta transportada, pasta substituida indice e etiquetagem de pesquisa

e ainda:

a) Umpemehigbnhaﬁompmdubespecﬁwmbdasaspmhsmnﬁeﬁdomunﬁﬁode
Quiterianopolis.

b) Troca e substituicio de pastas degradadas.

c) Enumeracdo de pastas.

d) Colocacio de efiquetas com separacio por exercicio e por secretaria.

e) Geracio de relatorios gerenciais.

f) Disponibilizacdo de uma equipe qualificada que contenham no minimo 04 (quatro) pessoas;

g) Assinatura do termo de recebimento do servico pelo responsavel.

h) Fotografias do antes e apds a realizacdo dos servicos.

i) Ubemgﬁodedowmentostaisommtenmdemnhedmemosoblepaslasdegmdadas.

j) Liberacdo de relatorio de pastas substituidas.

k) I:mdemhwm&padashigbnhadasmdumﬁodaaﬁompmmemm

1) Eliminagﬁodepossweisprdﬁemﬁodemagastaismmha@semnmsmedor&e_

m) Cépia ou foto da documentac3o que por ventura se enconirar em degradacao.

n) Disponibilizar produtos tais como: pincel de limpeza, produtos de higienizacdo, luvas, mascaras
sacos plasticos e equipamentos de EPI para a devida protecio das pessoas que vao manipular
os documentos.
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[ 3.0. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO H

3.1. Entendemos ser Nnecessarnio que a organizacao de arquivos fisicos € um cuidado que deve existir,
independente da gest3o. Pois todos os documentos existentes atualmente, seja contabil, de licitacio,
de processos de pagamentos, e tantos outros devem ser mantidos em boas condicoes. Alem de ajudas
a evitar o acamulo de papéis, organizando e facilitando o acesso a informacdes e gerando seguranca
contra exiravios e perdas que podem prejudicar as rotinas e futuras prestacbes de contas, para
comprovacao junto ao érgaos de controles.

3.2. Na medida em que os anos vao passando, aumenta o fluxo de documentos em papéis que, por
sua vez, precisam ser organizados e amrmazenados da melhor maneira possivel, para garaniir que
todos os dados estratégicos e importantes estejam de facil acesso, tanto para consultas intemas
quanto para possiveis compromissos fiscais.

3.3. Apesar de toda a tecnologia que envolve a digitalizacdo de documentos, ainda se faz necessano
a armazenagem dos arquivos fisicamente. No entanto, € preciso ter cuidado: de nada adianta
amazenar os documentos de forma desorganizada. E preciso ter uma rotina de organizacdo e um
planejamento para que os arquivos permanecam de facil acesso sempre que necessario.

| 4.0. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PRECOS !}

4.1. Na proposta de precos devera constar a descriminagdo detalhada do objeto licitado, conforme
Projeto Basico, bem como a quantidade, valor unitario e total em moeda nacional, em algarismo e valor
global em algarismo e por extenso, ja considerando todas as despesas, tributos, taxas, bem como as
demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre a execucao dos servicos.

4.2. A PROPOSTA cuja especificacio no atender aos requisitos minimos constantes do ANEXO |
deste Projeto Basico podera ser rejeitada pela comissao.

| 5.0. DA FORMALIZA

5.1. Sera formalizado o Contrato Administrativo, estabelecendo em suas clausulas todas as condicoes,
obrigagbes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o Edital de licitacao, Projeto
Basico e a Proposta de Pregos da empresa considerada vencedora.

5.2. O prazo para a execucdo dos servicos sera de 02 (dois) meses, a contar da assinatura da Ordem
de Servicos.

5.3. O prazo do contrato a ser firmado tera vigéncia de 04 (quatro) meses, contados a partir da data
de sua assinatura.

[ 6.0. DA EXECUGAO DOS SERVICOS DO OBJETO DA LICITACAO |

6.1. Os servicos deverdo ser executados conforme Projeto Basico e clausulas contratuais, e a
contratada devera fazer circular os atos que forem enviados, para a devida publicacdo, tanto no Diario
Oficial do Estado do Ceara, Diario Oficial da Unido e Jomais de Grande circulacdo, conforme maténa
enviada;

6.2. A contratada devera fomecer a contratante todas as publicagbes onde as maténas foram
devidamente publicadas, devendo enviar para o 6rgdo solicitante através do e-mail de cada 6rgdo, as
publicactes.

6.3. A contratada devera receber as matérias por e-mail, com confirmacao imediata, de segunda a
sexta-feira, para as matérias circularem no proximo dia Gtil apés o envio das mesmas.

6.4. Por ocasi3o da execucdo dos servigos devera ser emitida fatura e Nota Fiscal, em nome da

N
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Prefeitura Municipal de Quiteriandpolis, com endereco a Av. Laurindo Gomes, n® 152, Centro,
Quiterianopolis - CE, CEP: 63.650-000, inscrita no CNPJ sob o n® 07.551.179/0001-14 e no CGF sob
o n° 06.920.645-7.

| 7.0. DA EXECUCAOQ E FISCALIZAGAO DO CONTRATO “

7.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas contratuais

e as normas dispostas na Lei n° 8.666/93 e alteragbes posteriores, bem como legisiacdo pertinente,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecuc3o, total ou parcial.

7.2. O contrato serd acompanhado e fiscalizado por representante designado para esie fim peia
Prefeitura Municipal de Quiterian6polis.

7.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do Contrato deverao ser prontamente
atendidas pela Contratada, sem Onus ao Contratante. A Contratada é obrigada a reparar, Comgir,
substituir suas expensas, no todo ou em parte, os servicos onde se verificarem, defeitos ou incorrecoes

sem prejuizos da apiicacdo das penaiidades cabiveis.

7.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser
solicitadas a seus superiores, em tempo habi, para a adocao das medidas convenientes.

7.5. O exercicio da fiscalizacdo ou o acompanhamento sera exercido no interesse do Municipio e ndo
exclui nem reduz a responsabilidade da contratada ou de seu agente ou preposto, inclusive perante
terceiros, por quaisquer imegularidades, danos resultantes de imperfeicao técnica, vicios redibitorios
e, na ocoréncia destes, ndo implica coresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

[ 8.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE H

8.1. Cabera Prefeitura Municipal de Quiterianopolis - CE, sem prejuizo das demais disposicdes
inseridas neste Edital e daquelas constantes do Projeto Basico e no Contrato:

8.1.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos sobre o contrato, que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA, bem como permitir acesso dos empregados da Licitante vencedora as
dependénumaosorgéosemotmdosparaaexewﬁodosservms

812 PmpomonmtﬂasasfadﬂadespamqueacommTADApo&sapmosmigos,pm
meio dos seus empregados, dentro das normas do Contrato.

8.1.3. Atestar as faturas e aprovar o pagamento devido pela execucdo dos servicos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias constantes do Projeto Basico e do contrato.

8.14. Fsmizaresupavisionarossaﬁgosexemhadosahavés&ﬁscddommo,queseré
designado para este fim.

8.1.5. Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumpnmento do
contrato.

[ 9.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA |

9.1. Cabera a CONTRATADA, sem prejuizo das demais disposicbes inseridas no Edital e
daquelas constantes do Projeto Basico e no Contrato:

9.1.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, imposlos, taxas, encargos, seguros,
decomentes da execucgdo dos servicos, sem qualquer onus para a Prefeitura Municipal de
Quiterianopolis-Ceara.
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9.1.2. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decormrente de sua culpa ou dolo por ocasido da prestacao dos servicos.

9.1.3. Prestar fodos os esclarecimenios que forem soliciiados pela Adminisiracao, duranie a
execucao dos servicos, cujas reclamacdes se obrigar a atender prontamente, bem como dar ciéncia
ao Municipio, imediatamente e por escrito de qualquer anommalidade que verificar quando da
execucao do contrato.

9.1.4. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicbes de habiiitacao e qualificacio exigida em licitacdo.

9.1.5. Aceitar nas mesmas condicies contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarnas, do valor inicial atualizado do contrato, na forma do art. 65, paragrafos 1° e 2° da Lei no
8.666/93 e suas alteragbes posteriores.

9.1.6. Manter a contratada informada sobre o andamento dos servicos, informando-a sempre que se
9.1.7. Guardar sigilc sobre informacdes e documentos fomecidos pela contratante em decoméncia
dos servicos objetos do presente contrato.

9.1.8. Responsabilizar-se pelo pagamento de salarios e todas as demais vaniagens de seus
empregados e eventuais terceirizados, recolhimento e todos os encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, além de seguros e indenizacoes, contribuicoes fiscais e para fiscais, emolumentos e
suas majoragdes, taxas e tributos pertinentes, ficando ressalvado que a inadimpiéncia da contratada
para com estes encargos nao transfere a contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do contrato, ficando ciente de que ndo se estabelece por forga da prestacao
dos servigos objeto deste contrato qualquer relagdo de emprego entre a coniratante e os empregados
que a coniratada fomecer para a execucio dos Servicos.

[ 10.0. DOS RECURSOS E DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. Os recursos do presente objeto comrerdo por conta de recursos oriundos do Erario Municipal que
serdo consignadas nas Dotagdes Orcamentarias, conforme abaixo:
04.0400.04.122.0402.2.005 - Manutenc3o das Atividades Gerais da Secretaria de Govemo;
Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00.

[ 11.1. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1.0(s)paganaﬂﬂs)m(s)mmdoﬂ&c)seré(éo)ueﬁhdoanmdamnﬁaﬁdapmnﬁode
ordem bancaria em conta cormrente indicada pela contratada no prazo de até 30 (frinta) dias, contados
apaﬁrdadatadeenﬁegadadommnh@ompbhmt&eoum,oqudsmmmeﬁcaré
mdemdodeposdeat&chdoawmdmmmsmmmmmdas
respectivas Notas Fiscais de Servigos e Recibo.

11.2. Serao descontados de (forma integral ou parcelada) sobre o valor da fatura, os valores
decormrentes de indenizactes ou de muitas eventualmente registrados.
11-3.0mmmmmmmm,mmemqlﬂqwmm,ﬁ
comprovacgao do cumprimento pela CONTRATADA, das obrigacdes fiscais e trabalhista, relacionadas
mmmmw,m,m,dewawﬁga@,mmmmdemmos
respectivos comprovantes.

-
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11.4. Havendo emmo na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizacao da situacao ou
reapresentacio do documento fiscal ndo acarmetando qualquer dnus para a Prefeitura Municipal de
Quiterian6polis - CE.

11.5. Os pagamentos ao Contratado serdo efetuados apos a constatacdo da execucdo do objeto da
licitacio, cabendo a Prefeitura Municipal de Quiterianopolis - CE, realizar a retencao na fonte dos
tributos e contribuiches, conforme legislacdo em vigor.

11.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacao
por parte da CONTRATADA, seja relativa & execucao do objeto, seja quanto & documentaco exigida,
sem que isto gere direito a alteracio de precos, corecao monetaria ou compensac3o financeira.

Quiteriandpoliis - CE, 02 de agosto de 2022.

Antonia Adenilce Arceno Lima Rodrigues
Ordenadora de Despesas da Secretaria de Governo
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